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1 目的

对招生、学籍管理、学员日常管理、档案管理、证书发放的全过程进

行控制，以保证招生规模符合自身条件和主管机关的规定，学员在健

康状况、职业素养等方面符合规定要求。

2 适用范围

所有学生/学员的招生、学籍管理、学员日常管理、档案管理、证书

发放的全过程。

3 程序概要

3.1 学校制订并实施《全日制普通高等教育招生与录取程序》和《航海职

业教育与培训招生与录取程序》，确保招生与录取工作符合规定的要

求。尤其是确保学生（学员）在健康状况符合规定要求。

3.2 学校制订并实施《全日制注册与学籍管理程序》、《航海职业教育与培

训注册与学籍管理程序》、《证书管理程序》和《航海职业教育与培训

证书管理程序》，对各类学生（学员）的学籍、注册和证书管理过程

进行控制，以确保其符合规定要求。

3.3 学校制订并实施《全日制学生档案管理程序》和《航海职业教育与培

训培训学员档案管理程序》，对各类学生（学员）档案和结业管理的

收集、整理和传递等过程进行有效的控制，以确保其符合规定要求。

3.4 学校制订《航海类专业学生教育管理工作程序》,对航海类专业学生

教育管理工作的全过程进行控制，以保证学生在职业素养等方面符合

规定要求。

3.5 学校制订《航海职业教育与培训学生教育管理工作程序》，对航海职

业教育学生和船员培训学员的教育和管理全过程进行控制，以学生

（学员）在健康状况、职业素养等方面符合规定要求。

4 相关的质量文件

4.1 《全日制普通高等教育招生与录取程序》JD02ZS025
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4.2 《航海职业教育与培训招生与录取程序》JD02JJ024

4.3 《全日制注册与学籍管理程序》JD02JW003

4.4 《航海职业教育与培训注册与学籍管理程序》JD02JJ014

4.5 《全日制学生档案管理程序》JD02XS026

4.6 《航海职业教育与培训学生档案管理程序》JD02JJ015

4.7 《证书管理程序》JD02JW004

4.8 《航海职业教育与培训证书管理程序》JD02JJ016

4.9 《集美大学航海类专业学生半军事化管理办法》JD04XS009

4.10 《航海职业教育与培训学生教育管理工作程序》JD02JJ023


